
NOAA FISHERIES TRAVEL AUTHORIZATION FORM 

Company Name: 

Employee Name: 

Contract Name / Number: 

Destination:  Departure Date: Return Date: 

Purpose of Trip: 

Transportation:  Cost: 

Transportation:  Cost: 

Transportation:  Cost: 

Justification for rental car, if requesting: 

Lodging Per Diem Rate:    Number of Nights: 

Actual Lodging Rate:  Cost: 

M&IE Per Diem Rate:    Number of Days: Cost: 

Conference/Meeting Fees:  Cost: 

Misc. Expenses:  Cost: 

Advance Requested at 80% of Total Cost   Total Cost: 

Contractor Signature  Date 

Contractor Supervisor/PM Signature  Date 

Client (COR) Signature  Date 

***Attach cost analysis to support any unusual requests such as rental car or travel to/from an airport other than that 
which is closest to the departure or destination location. 
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